Numer postępowania nr ZP/BZ/1/2013…….

Kielce, dnia 04.11.2013r.
Z A T W I E R D Z A M:
.............................................
(podpis)
S p e c y f i k a c j a   I s t o t n y c h   W a r u n k ó w
Z a m ó w i e n i a (SIWZ) 

1. Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:

	Federacja Stowarzyszeń Kulturotwórczych 

Baza Zbożowa w Kielcach
 25-416 Kielce ul. Zbożowa 4
 tel . 881-496-260

adres strony internetowej: www. baza-zbozowa.eu
adres e-mail:  mmf@op.pl

	
	


2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie jest prowadzone w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami).
       Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty  
130 000 Euro
3. Opis przedmiotu zamówienia
Całodobowa ochrona fizyczna osób i mienia obiektu Baza Zbożowa 

w Kielcach, obsługa urządzeń ochrony technicznej oraz prace porządkowe.  
3.1. Przedmiot zamówienia:

Wspólny słownik CPV.: 74610000-8, 74613000-9, 74614000-6, 74700000-6, 

77500000-5, 77314100-5.

3.2 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie całodobowej ochrony fizycznej osób i mienia, obsługę urządzeń ochrony technicznej , wykaz prac porządkowych, oraz wykaz obowiązków związanych z utrzymaniem psa służbowego w obiekcie Baza Zbożowa w Kielcach , ul. Zbożowa 4 wykaz mienia podlegającego ochronie  zawarty jest w zał. 4  do SIWZ), wykaz  prac porządkowych i obowiązków związanych z utrzymaniem psa służbowego zawarty jest w zał.5 do SIWZ.
3.3 Ogólne wymagania dotyczące usług:

· niedopuszczenie do wejścia  osób postronnych nieupoważnionych na teren  Bazy Zbożowej 

· ochrona osób przebywających na terenie Bazy Zbożowej w czasie imprez programowych i innych w godzinach czasu trwania dyżuru

· strzeżenie terenu otwartego oraz  budynków Bazy Zbożowej i ich wnętrz przed kradzieżą , włamaniem, zniszczeniem , pożarem itp.
   Zamawiający ze względu na specyfikę obiektu zaleca dokonanie, przed sporządzeniem oferty, wizji lokalnej po uzgodnieniu z zamawiającym.
4. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych
6.    Termin wykonania przedmiotu zamówienia  od 01.01.2014 do 31.12.2014
7.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych  warunków:
7.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. o spełnieniu warunków podmiotowych oraz spełniają warunki, dotyczące;
7.1.1. Wykonawca musi zatrudniać co najmniej 50% pracowników będących osobami    niepełnosprawnymi.
   7.2.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
 Na potwierdzenie spełniania warunku należy złożyć koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie fizycznej ochrony osób i mienia  wydaną przez Ministra Spraw Wewnętrznych.
7.2.2 posiadania wiedzy i doświadczenia;

Na potwierdzenie spełniania warunku należy złożyć wykaz minimum dwóch zrealizowanych przez Wykonawcę w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) usług ochrony fizycznej  mienia  i osób w placówkach pomocy społecznej stale udostępniających co najmniej połowę powierzchni użytkowej organizacjom pozarządowym 
w rozumieniu ustawy o działalności pożytku publicznego  i wolontariacie 
( Dz. U. Nr 234, poz. 1536 z 2010 r. z późn.zm.) - dozór z monitoringiem - trwające nie mniej niż 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu zgodnie z załączonym wzorem – zał. Nr 7 do SIWZ Do każdej pozycji wykazu musi być załączony dokument potwierdzający należyte wykonanie zamówienia.
7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

     Na potwierdzenie spełniania warunku należy złożyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami - Potwierdzeniem spełniania warunku będzie przedstawienie wykazu zawierającego 5 osób, pracowników ochrony posiadających minimum średnim wykształceniem w wieku do 50 lat o wzroście min.175 cm, przeszkolonych w zakresie zadań członka służby informacyjnej i porządkowej  zgodnie z załączonym wzorem – zał. Nr 8 do SIWZ.
7.2.4
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie spełniania warunku należy złożyć opłaconą polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej      działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę ubezpieczenia nie mniejszą niż    1 000 000. PLN.
Uwaga; Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Jeżeli wykonawca wykazał spełnianie warunków podmiotowych, polegających na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 7.2.5.
7.2.5 Stwierdzenie nie podlegania wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiający wymaga przedstawienia przez wykonawcę oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
7.3. W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych, w tym:
7.3.1
W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo pełnomocnictwo do reprezentowania w  postępowaniu i zawarcia umowy. W związku z powyższym niezbędne jest przedłożenie w ofercie dokumentu zawierającego pełnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w imieniu wykonawców w sposób umożliwiający ich identyfikację. 
7.3.2
W stosunku do spółki cywilnej, zamawiający na zasadzie art. 25 ustawy, żąda przedłożenia w ofercie umowy spółki cywilnej, jako dokumentu niezbędnego do przeprowadzenia postępowania, wskazującego na sposób reprezentowania spółki. 
 7.3.3
W przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, warunki o  których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegają sumowaniu.
7.3.4
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie

zamówienia na podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane  jest załączenie do oferty dokumentów dla każdego konsorcjanta oddzielnie, 
7.4. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych do ofert dokumentów. Sposób dokonywania oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców oparty będzie na zasadzie: spełnia / nie spełnia
8.Wymagania dotyczące wadium
8.1.  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.

9.Zamówienia uzupełniające
9.1. Zamawiający nie przewiduje  udzielania zamówień uzupełniających.
10. Dodatkowe wymagania od Wykonawców:
10.1. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie część przedmiotu zamówienia  innemu podmiotowi    (podwykonawcy) jest zobowiązany do:
- określenia w złożonej ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizowany przez podwykonawców.

- przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 738 kodeksu cywilnego.

10.2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę.

10.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedłożyć Zamawiającemu kopie umów ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowę regulującą wzajemną współpracę i zobowiązania jego członków.
11. Informacje dotyczące warunków składania ofert:
11.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.

11.2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji.

11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
12. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
12.1.Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę warunków podmiotowych:
· Podpisane oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy  o spełnieniu warunków 

· Podpisane oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o 
których mowa w  art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy – załącznik nr 2 do SIWZ.

· Wykaz wykonanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte 
wykonanie

· Opłacona polisa OC 

· Koncesje na prowadzenie działalności w zakresie objętym przedmiotem zamówienia
             Do oferty cenowej przygotowanej zgodnie ze wzorem podanym w załączniku nr 1 do SIWZ należy dołączyć:

· Pełnomocnictwo do podpisania oferty, oświadczeń i dokumentów składających się na ofertę, o ile upoważnienie to nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty - pełnomocnictwo należy przedstawić w formie oryginału, podpisane przez Wykonawcę lub w formie kserokopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez notariusza. 
·  Informację o rejestrze do którego wpisany jest Wykonawca, wraz z danymi pozwalającymi na uzyskanie informacji o wykonawcy w systemie informatycznym, ewentualnie aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli Wykonawca nie jest wpisany do rejestru w systemie informatycznym.

Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 12.1. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

12.2. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

12.3. Wszystkie dokumenty składane z ofertą muszą mieć formę oryginału albo kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika.

12.4. Jeżeli pełnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez wykonawcę warunków udziału wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

12.5. Zamawiający wymaga by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonego przez  wykonawcę.

12.6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie składanych dokumentów zastosowanie ma odpowiednio § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817). Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym i podpisanym (każdy dokument) przez wykonawcę
13. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów
13.1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.  Numer telefonu, adres e-mail Zamawiającego zostały podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji.

13.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.





14. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

Maciej Filipowski nr tel. 881-496-260

Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 12:00 pod wymienionym powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
15. Termin związania z ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
16. Opis sposobu przygotowania ofert
16.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione.

16.2. Określenie przedmiotu zamówienia wraz z jego opisem z uwzględnieniem wymagań Zamawiającego, określonych w SIWZ.

16.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

16.4. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:
„Oferta – Przetarg nieograniczony: Usługa ochrony osób i mienia, „Nie otwierać przed 2013-11-15, godz. 10:30”.

16.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
17. Miejsce i termin składania ofert
17.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego pok. nr 1 w godzinach od 8.00 do 12.00, w terminie do dnia 15.11.2013r. do godziny 09:00.
17.2.      Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie bez otwierania.
18. Miejsce i termin otwarcia ofert
18.1.  Oferty zostaną otwarte w miejscu składania ofert, w dniu 15.11.2013r. o godzinie 10:30 pokój nr 1. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy protokół z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
18.2.  Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postępowania, jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań określonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzeżeniem zasad określonych w art. 26 ust 3.
18.3.  Informacja o rozstrzygnięciu postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, o której mowa w pkt.1 SIWZ.
18.4.  Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
18.5.  Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 
19.
Sposób obliczenia ceny oferty
 19.1.    Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem    wszystkich opłat i podatków ewentualnych upustów i rabatów oraz innych kosztów określonych w niniejszej SIWZ.

19.2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

19.3. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą regulowane w złotych polskich.
20.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
20.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawców.

20.2. Kryterium oceny ofert jest: najniższa cena (100 %)
· 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujący najniższą cenę, pozostali proporcjonalnie mniej(wg wzoru poniżej).

Punkty za oferowaną cenę zostaną przyznane poprzez pomnożenie ilorazu ceny

najniższej (min.) do ceny oferowanej przez 100 pkt. i „wagę” kryterium 100 %.
cena minimalna (spośród wszystkich ważnych ofert)
W = 


cena oferty badanej 


× 100 pkt. × 100%
20.3.   Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której projekt stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania lub wykonawca zostanie powiadomiony w inny sposób. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców środka ochrony prawnej. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania protestacyjno – odwoławczego.
20.4.      Z wybranym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych i uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy.
21.
Istotne warunki umowy
Określa wiążący projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.
22. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
Niezwłocznie po dokonaniu wyboru zamawiający wezwie wybranego wykonawcę do podpisania umowy wskazując miejsce i czas dokonania czynności prawnych. Przedstawiciele wybranego wykonawcy upoważnieni do jego reprezentacji zobowiązani są stawić się w wyznaczonym czasie         i terminie. 
23. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania udzielenie  zamówienia
Wykonawcom oraz innym osobom, których interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia Odwołania do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w przypadkach  i  na zasadach określonych w dziale VI ustawy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami).dla postępowań o wartości mniejszej od kwoty o której mowa w art.11 ust.8 ustawy.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej lub czynności zaniechanej do której był zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.
24. Załączniki stanowiące integralną część Specyfikacji (SIWZ)
· Załącznik nr 1 

-
druk oferty cenowej

· Załącznik nr 2
         
-
oświadczenie o spełnianiu warunków

· Załącznik nr 3             
-
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

· Załącznik nr 4 

-
wykaz mienia podlegający ochronie

· Załącznik nr 5

-
wykaz prac porządkowych

· Załącznik nr 6

-
projekt umowy

· Załącznik nr 7                 -           wykaz wykonanych usług (wzór)

· Załącznik nr 8                 -           wykaz osób, które będą uczestniczyć 







 w wykonywaniu zamówienia

Opracował:
Maciej Filipowski

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ
………………………………………
                                                                                                                               Miejscowość i data

................................................
     Pieczęć adresowa Wykonawcy

NIP: ………………………………………………………….


REGON:……………………………………………………
O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych dotyczącego przetargu nieograniczonego na: 
Całodobowa ochrona fizyczna osób i mienia obiektu Baza Zbożowa w Kielcach, obsługa urządzeń ochrony technicznej, ORAZ PRACE PORZĄDKOWE.  

wartość ogółem brutto przedmiotu zamówienia za 12 miesięcy świadczenia usługi wynosi: .......................... zł (w tym podatek VAT)

słownie wartość brutto: ................................................................................................................ zł
· oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia;

· oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ;

· oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i projektem umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;

· oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;

· oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni (upoważniony/a) do reprezentowania Wykonawcy;

Załącznikami do niniejszej oferty są:
.........................................................................................

........................................................................................

….....................................................................
imię i nazwisko, podpis osoby upoważnionej 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ
………………dnia……………………

OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia spełniam warunki, dotyczące:


1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)
posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5)    zatrudniania co najmniej 50% pracowników będących osobami niepełnosprawnymi.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.
………………dnia……………………

ZAŁĄCZNIK NR 3
OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami).

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.
.........................................................
(imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK NR 4 
Wykaz mienia  podlegającego  ochronie
Teren Bazy Zbożowej stanowi ogrodzona działka   o powierzchni 1,6013 ha. Zabudowania 
o powierzchni łącznej 5325 m kw. 

Na terenie usytuowany jest budynek główny, w którego skład wchodzą: część biurowa w tym kotłownia olejowa dwie hale, klub Kotłownia, sale teatralne, sale prób, pomieszczenia wystawowe, pracownia ceramiczna wraz wyposażeniem, oraz  budynek przeznaczony dla pracowników ochrony wyposażony w system wizyjny, budynek gospodarczy, wiata metalowa i ciąg trzydziestu garaży wraz z wyposażeniem.
ZAŁĄCZNIK NR 5 
Wykaz prac porządkowych:

1.koszenie  trawy na terenie posesji przy użyciu sprzętu wykonawcy minimum cztery razy 

2.codzienne sprzątanie terenu

3.odśnieżanie ciągów komunikacyjnych z posypywaniem solą i paskiem (materiał wykonawcy)

4.utrzymanie psa służbowego
   - zapewnienie odpowiedniej karmy


   - zapewnienie opieki weterynaryjnej – szczepień i lekarstw
Załącznik nr 6

UMOWA nr ………….(projekt)
zawarta w dniu …………..r. w Kielcach pomiędzy 
Federacja Stowarzyszeń Kulturotwórczych Baza Zbożowa 
25-416 Kielce, ul. Zbożowa 4 , NIP 657-26-76-167, REGON: 291151940

reprezentowanym przez: :
    Prezesa Zarządu………………….  

W-ce prezesa……………….
 zwanym dalej Zleceniodawcą,
a : ………………………….

REGON:……………. NIP:……………………..

reprezentowaną (ym) przez: 
………………………………………
zwaną(ym)  dalej Zleceniobiorcą.
Umowa niniejsza jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty zleceniobiorcy w zamówieniu publicznych udzielonym w trybie przetargu nieograniczonego i dotyczy „Całodobowej ochrony fizycznej osób i mienia obiektu Baza Zbożowa w Kielcach, obsługi urządzeń ochrony technicznej, oraz prac porządkowych .”
PRZEDMIOT UMOWY
§1

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w formie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego przez Zamawiającego, którym jest Zleceniodawca niniejszej umowy.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest całodobowa ochrona fizyczna osób i mienia obiektu Baza Zbożowa w Kielcach, obsługa urządzeń ochrony technicznej oraz prace porządkowe określone w załączniku nr………… specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3.Monitorowanie systemów wymienionych w SIWZ będzie polegało na przyjmowaniu sygnałów z tych systemów i przekazywaniu ich osobom zainteresowanym.

Szczegółowy sposób wykonywania powyższych czynności określony zostanie w instrukcji dotyczącej sposobu pełnienia służby.

4.Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wymaganą prawem koncesję nr ………………wydaną w dniu ………... przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji uprawniającą do świadczenia usług w zakresie ochrony osób i mienia.
5. Zleceniobiorca zobowiązuje się ochraniać obiekt poprzez wyznaczenie 1 (słownie: jednego) pracownika ochrony do pełnienia służby u Zamawiającego na zmianach od godz. 7.00 do godz. 19.00 i od godz.19.00. do godz.7.00

W sytuacjach alarmowych natychmiast po wezwaniu ochrona zostanie wzmocniona poprzez udział grupy interwencyjnej wykonawcy zamówienia.

6.Podstawowy zakres zadań pracownika ochrony obejmuje:

- stałą, aktywną obserwację osób wchodzących do budynku w godzinach urzędowania,

- udzielanie informacji interesantom mającym trudności z trafieniem do właściwego miejsca na terenie obiektu,

- zatrzymywanie osób stwarzających w sposób oczywisty bezpośrednie zagrożenie dla życia lub zdrowia ludzkiego, a także chronionego mienia; w celu bezzwłocznego ich przekazania organom policji,

- usuwanie z obiektu osób zakłócających porządek publiczny, 

- kontrolowanie funkcjonowania systemów alarmowych zainstalowanych w obiekcie oraz podejmowanie natychmiastowych działań w przypadku ich uaktywnienia,

- monitorowanie telewizyjne budynku wewnątrz i na zewnątrz oraz terenów przyległych a w razie konieczności podejmowanie natychmiastowych działań w przypadku zauważenia niebezpiecznych sytuacji,

- sprawdzanie czy opuściły budynek osoby nie będące pracownikami po zakończeniu godzin urzędowania lub organizowanych imprez

- wykonywanie cyklicznych obchodów wewnątrz i na zewnątrz budynku, 

- reagowanie na przypadki tarasowania przez pojazdy należące do interesantów wejścia do budynku i wjazdu na teren nieruchomości.

Prowadzenie „Książki służb” opisujący codzienny przebieg zdarzeń do której wgląd ma Dyrektor oraz osoby przez niego upoważnione. Po zakończeniu trwania umowy Zleceniobiorca winien przekazać powyższy dokument Zleceniodawcy.

7. Obowiązki w zakresie prac porządkowych określa załącznik nr……..do SIWZ.

ZOBOWIĄZANIA STRON
§2

1. Zleceniobiorca w czasie wykonywania postanowień niniejszej umowy zobowiązuje się postępować z należyta, starannością i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

2. Do wykonywania czynności stanowiących przedmiot umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się zatrudniać pracowników ochrony posiadających kwalifikacje oraz spełniających wymogi określone w SIWZ.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się zaopatrzyć pracowników ochrony na czas pełnienia służby w umundurowanie ze swoimi znakami firmowymi oraz bezprzewodowe środki łączności oraz inne wyposażenie wymagane przepisami.

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest przedstawić do zatwierdzenia  Zarządowi Bazy Zbożowej projekt „Instrukcji dotyczący sposobu pełnienia ochrony” w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy. Przedstawiony do zatwierdzenia projekt musi być zgodne z obowiązującymi przepisami prawa, uwzględniać charakter obiektu i jego wyposażenie techniczne służące do zabezpieczania osób i mienia znajdujących się w obszarze chronionym. Zarząd Bazy Zbożowej w ciągu 7 dni od dnia otrzymania projektu, zatwierdzi przedstawione propozycje lub może je uzupełnić  albo przedstawić wykonawcy własną wersję dokumentów (z wyłączeniem ingerencji w opisane procedury działania grupy interwencyjnej o ile nie są one sprzeczne z istniejącym prawem). Po zatwierdzeniu w/w dokumentów wykonawca  ma obowiązek wprowadzić je do stosowania przez przeszkolonych w tym zakresie pracowników ochrony.

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zleceniodawcy 
 o konieczności zamontowania naprawy lub wymiany zabezpieczeń.

Informacje, o których mowa wyżej będą sporządzane przez Zleceniobiorcę w formie odrębnego pisma przekazywanego Zarządowi Federacji.

6.. Pracownicy ochraniający obiekt podlegają bezpośrednio Zleceniobiorcy z zastrzeżeniem 
ust.7.

7. Zleceniodawca za pośrednictwem wskazanych na piśmie osób może wydawać pracownikom ochrony dodatkowe dyspozycje, z pominięciem Zleceniobiorcy, pod warunkiem odnotowania ich w książce służby. Dyspozycje powyższe będą realizowane tylko wówczas, jeżeli mieszczą się w przedmiocie umowy oraz ich wykonanie nic spowoduje pogorszenia stanu bezpieczeństwa chronionego obiektu.

8.Zleceniobiorca i Zleceniodawca zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa obiektu w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. Obowiązek zachowania tajemnicy dotyczy także wszelkich innych informacji związanych z działalnością obu stron umowy, o których strony powzięty wiadomość przy jej realizacji.

9. W związku ze zobowiązaniem do zachowania tajemnicy Zleceniobiorca zobowiązuje się do odebrania od swoich pracowników „oświadczeń o zachowaniu tajemnicy związanej z zabezpieczeniem obiektu i wykonywanymi czynnościami ochronnymi". Uwierzytelnione kopie tych oświadczeń Zleceniobiorca przekaże Zleceniodawcy.
10.Zleceniodawca zapewni nieodpłatnie pracownikom Zleceniobiorcy podczas wykonywania przez nich czynności służbowych związanych z realizacją umowy właściwe warunki socjalno-bytowe, a w szczególności: pomieszczenie do pełnienia służby (dyżurkę) wyposażoną w podstawowy sprzęt oraz możliwość korzystania z sanitariatu,

11. Zleceniobiorca zapewni możliwość korzystania z telefonu do stałych kontaktów 
z dyspozytorem Zleceniobiorcy a także z Policją i Strażą Pożarną. Pogotowiem Ratunkowym i właściwymi służbami komunalnymi, na wypadek ewentualnych awarii i zagrożeń.

12. Zleceniobiorca będzie zobowiązany do przedstawienia Zleceniodawcy w terminie do dnia …………….każdego miesiąca comiesięcznych harmonogramów  zawierających nazwiska osób pełniących dyżur .

13. Pełniący dyżur muszą być sprawni ruchowo, posiadać  identyfikatory ze zdjęciem  opieczętowane pieczęcią Zleceniobiorcy , oraz pełne jednolite umundurowanie.  Wiek pracownika ochrony nie może przekroczyć 50 roku życia licząc na dzień otwarcia ofert.
14.Ochrona będzie  realizowana całodobowo jednoosobowo przez pracownika ochrony . 
15. Osoby pełniące dyżur muszą posiadać  odpowiednie kwalifikacje i przeszkolenie w zakresie BHP i P.poż.

§3
Obowiązki w zakresie ochrony obiektów.
1. Obowiązkiem pracownika  Zleceniobiorcy obejmującego dyżur jest:

- przejęcie uwag i poleceń dot. dozoru od przedstawiciela Zleceniodawcy ( kier. administracji) , 

- sprawdzenia wraz z prac. Bazy Zbożowej stanu dozorowanych obiektów 

- sprawdzenie zwrotu kluczy ( w przypadku przebywania osób upoważnionych na terenie budynku – dopilnowanie zwrotu kluczy od tych osób po zakończeniu ich pracy  i odnotowanie tego faktu w książce wydawania kluczy zgodnie z określonymi zasadami) 

- w czasie trwania imprez programowych i innych obowiązkiem  pracownika jest ochrona mienia i osób przebywających na tych imprezach  ( zgodnie z ustaleniami kierownika administracji Bazy Zbożowej),

- pracownik Zleceniobiorcy  zobowiązany będzie do wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszczeń sal , osobom upoważnionym , udzielania informacji o rozmieszczeniu biur i sal oraz o aktualnie odbywających się imprezach oraz  sprawdzenie zwrotu kluczy ( w przypadku przebywania osób upoważnionych na terenie budynku – dopilnowanie zwrotu kluczy od tych osób po zakończeniu ich pracy  i odnotowanie tego faktu w książce wydawania kluczy zgodnie z określonymi zasadami) 

2. Obowiązkiem pracownika  Zleceniobiorcy  w czasie pełnienia dyżuru jest: 

- dokonywanie systematycznych kontroli obchodowych obiektu Baza Zbożowa , sprawdzania stanu wszelkich zamknięć i zabezpieczeń,

- odnotowanie w rejestrze przebiegu dyżuru wszelkich uwag dotyczących przebiegu służby , 
w razie potrzeby powiadomienie kierownika administracji Bazy Zbożowej,

3. W przypadku wystąpienia szczególnego zagrożenia ( włamanie, kradzież , pożar itp.) należy niezwłocznie powiadomić policję , straż pożarną lub pogotowie ratunkowe oraz kierownika administracji Bazy Zbożowej  lub osoby wskazane w książce rejestru przebiegu dyżuru utrzymanie porządku w budynku ochrony i terenu Bazy Zbożowej

4. Obowiązkiem pracownika Wykonawcy kończącego dyżur jest poinformowanie kierownika administracji o szczególnych przypadkach które miały miejsce w czasie dyżuru
       §4
Przygotowanie strzeżonych obiektów.  

1..Wykaz obiektów , wyposażenia raz ich stan i sposób zabezpieczenia będzie przekazany Zleceniobiorcy protokolarnie , a odpowiedzialność Zleceniobiorcy rozpocznie się od daty przekazania obiektów i mienia .

2. Klucze do pomieszczeń i budynków objętych dozorem będą przechowywane w przeznaczonej do tego celu gablocie w budynku ochrony . Klucze zapasowe będą przechowywane w oddzielnym , plombowanym pojemniku. Ich użycie ( wydanie ) może nastąpić w  wyjątkowych sytuacjach , na polecenie upoważnionego przedstawiciela kierownictwa Bazy Zbożowej.
       §5

Warunki Pozostałe .

1. Zleceniodawca  zastrzega sobie prawo wystąpienia do Zleceniobiorcy o odwołanie osoby nie stosującej się do niniejszych warunków wykonania i odbioru. 

2. Zleceniobiorca winien  zatrudniać  5 pracowników ochrony  posiadających wiedzę, doświadczenie  i umiejętności dotyczące ochrony mienia i osób, przeszkolonych w zakresie wykonywania zadań członka służby informacyjnej i porządkowej  legitymujących się minimum średnim wykształceniem w wieku do 50 lat o wzroście min.175.

3. Zleceniodawca  przekazuje do dyspozycji pracowników ochrony pomieszczenie wraz z niezbędnym wyposażeniem 
Nadzór wizyjny, 8 kamer zewnętrznych i wewnętrznych ( noc-dzień) rejestrator , monitor.
4 . Zleceniobiorca zobowiązany jest  do przeszkolenia obsługi w/w instalacji osób skierowanych do pełnienia ochrony obiektu.
       §6
Zasady odbioru usługi
Potwierdzeniem wykonania usługi będą wpisy przedstawiciela Zamawiającego w rejestrze przebiegu dyżuru po zakończeniu miesiąca kalendarzowego . Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.   

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZLECENIOBIORCY
§7

1. Zleceniobiorca oświadcza, że legitymuje się aktualną polisą ubezpieczeniową z tytułu odpowiedzialności cywilnej (kontraktowej i deliktowej) nr:………… Wystawioną przez: ……..na okres od ….. do …... i w ramach posiadanego ubezpieczenia (do jego górnej granicy) będzie ponosić odpowiedzialność z tytułu zawinionych przez własnych pracowników ochrony szkód poniesionych przez zleceniodawcę w trakcie i w związku z wykonywaniem czynności wynikających z niniejszej umowy.

2. W razie zaistnienia zdarzenia powodującego zniszczenie lub uszczuplenie mienia Zleceniodawcy, wykrytego przez pracowników ochrony w czasie wykonywania zleconych zadań- Zleceniobiorca jest zobowiązany do:

- zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

- niezwłocznego powiadomienia Policji, Państwowej Straży Pożarnej lub odpowiednich służb,

niezwłocznego powiadomienia Zleceniodawcy lub upoważnionych pracowników (wg wykazu przekazanego Zleceniobiorcy).

3. W razie zaistnienia zdarzenia, o którym mowa w ust. 2, Strony umowy zobowiązane są do niezwłocznego podjęcia czynności wyjaśniających oraz sporządzenia z nich stosownego protokołu określenie wysokości poniesionych szkód nastąpi w „protokole strat'' podpisanym przez obie Strony. Pisemne zgłoszenie zdarzenia do Policji wraz z załączonym protokołem strat będzie stanowić podstawę ustalenia wysokości odszkodowania.
CZAS TRWANIA UMOWY I WARUNKI JEJ ROZWIĄZANIA
§8
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas od …………. do ………… roku.

§ 9
· Zleceniodawcy  przysługuje prawo do odstąpienia od umowy zgodnie z art. 145 ust. 1 Pzp, gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy              i Zleceniodawca  odstąpi od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości                       o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Zleceniobiorca  może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej  części umowy .

· W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamówienia osób określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający będzie uprawniony do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 30 -dniowego okresu wypowiedzenia.

· Zleceniodawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, gdy Zleceniobiorca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje przedmiot umowy.

· Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej w terminie do 14 dni od zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3.
§ 10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
FAKTUROWANIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 
§11
Za wykonanie usługi stanowiącej przedmiot umowy Zleceniodawca zobowiązuje się płacić Zleceniobiorcy, zgodnie ze złożoną ofertą kwotę …………..,00zł.(słownie: ……….. zł.) brutto za jeden miesiąc świadczenia usług ochrony
Płatność, o której mowa w ustępie l, nastąpi po wykonaniu usługi, przelewem na konto Zleceniobiorcy na podstawie przedstawionej faktury, w terminie 30 dni od daty jej otrzymania przez Zleceniodawcę.

Zleceniodawca oświadcza, ze nie jest płatnikiem VAT oraz, że wyraża zgodę na wystawianie faktury bez  jego podpisu.

Strony ustalają, że w okresie trwania umowy wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie ulegnie zmianie.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§12
Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązuje się rozstrzygać polubownie, a w przypadku nic dojścia do porozumienia poddadzą się jurysdykcji Sądu właściwego dla siedziby Zleceniodawcy.

§13

1.W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

2.  Dokumentacja przetargowa oraz  specyfikacja istotnych warunków zamówienia, o którym mowa w  § 1 stanowi integralną część niniejszej umowy.

§ 14

Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach - po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIODAWCA                                                                  ZLECENIOBIORCA
ZAŁĄCZNIK NR 7
Pieczęć firmy                                                                     
  miejscowość, data ....................

WYKAZ 

usług ochrony fizycznej i mienia  i osób w placówkach pomocy społecznej stale udostępniających co najmniej połowę powierzchni użytkowej organizacjom pozarzadowym trwające nie mniej niż 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu 

Data:  .................................................

Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

	Lp.
	Opis usługi
	Czas trwania usługi  Od/do
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……………………………………..

podpisy Wykonawcy lub osób 


uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy              

Załącznik nr 8
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia:

